
                                         农村土地承包经营权确权登记颁证档案工作基本情况登记表

填报单位：                                                                                                               制表时间：2015年10月
	确权工作主要负责人
	
	辖区内行政村数
	
	二轮承包面积
	

	职务
	
	辖区内农户数
	
	实 测 面 积
	

	联系电话
	
	辖区内人口数
	
	确权颁证面积
	

	确权档案管理

人员情况
	确权档案分管领导
	姓名
	职务
	电话
	档案员
	姓名
	电话
	参加档案业务培训情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	确权档案管理

工作情况
	是否建立健全确权档案工作管理机制
	是
	否
	是否按县（市）、乡（镇）、村三级建档
	是
	否

	
	档案工作与确权业务工作是否同步开展
	是
	否
	档案管理费用是否纳入预算
	是
	否

	
	涉密文件材料管理是否符合相关规定
	是
	否
	确权档案是否完整准确
	是
	否

	
	确权档案是否集中统一管理
	是
	否
	确权档案是否规范整理
	是
	否

	
	确权档案装具是否符合标准
	是
	否
	确权档案整理形式
	委托整理
	本部门整理

	
	电子文件与纸质文件是否一并归档
	是
	否
	使用何种档案管理软件
	

	确  权  档  案  管  理  现  状
	县（市、区）档案局、确权办对《档案法》、《安徽省农村土地承包经营权确权登记颁证档案管理办法（试行）》等档案法律法规的宣传和贯彻执行情况：

	本单位确权档案工作自我评价:

负责人签字（盖章）：
2015年   月   日

	类  别
	县（市、区）确权档案数量（卷、件）
	乡（镇、街道）确权档案数量（卷、件）
	村（社区）确权档案

数量（卷、件）
	
	

	综合管理类
	
	
	
	
	

	确权登记颁证类
	
	
	
	
	

	特殊载体类
	
	
	
	
	

	其 他 类
	
	
	
	
	


    检查组组长签字：                                检查组成员签字：
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